Geschaftsordnung fiir den Gemeinderat

Der Gemeinderat der Gemeinde Utting a. Ammersee gibt sich auf Grund des Art. 45 Abs. 1
der Gemeindeordnung (GO) fir den Freistaat Bayern folgende

Geschiftsordnung:
A. Die Gemeindeorgane und ihre Aufgaben
|. Der Gemeinderat

§ 1 Zustdndigkeit im Allgemeinen
Der Gemeinderat beschliefit liber alle Angelegenheiten des eigenen und des libertragenen
Wirkungskreises, soweit sie nicht aufgrund Gesetz oder Ubertragung durch den Gemeinderat
in die Zustandigkeit des ersten Blirgermeisters fallen.
§ 2 Aufgabenbereich des Gemeinderats

Der Gemeinderat ist insbesondere fir folgende Angelegenheiten zusténdig:
1. die Beschlussfassung zu Bestands- oder Gebietsdnderungen der Gemeinde und zu

Anderungen des Namens der Gemeinde oder eines Gemeindeteils (Art. 2 und 11

GO),

2. die Entscheidung Uber Ehrungen, insbesondere die Verleihung und die Aberken-
nung des Ehrenbiirgerrechis (Art. 16 GO),

3. die Bildung und die Zusammensetzung der Ausschilsse sowie die Zuteilung der
Aufgaben an diese (Art. 32, 33 GO),

4. die Aufstellung von Richtlinien fiir laufende Angelegenheiten nach Art. 37 Abs. 1
Satz 2 GO,

5. die Verteilung der Geschifte unter die Gemeinderatsmitglieder (Art. 46 Abs. 1 Satz
2 GO),

6. die Wahilen {Art. 51 Abs. 3 und 4 GO),

7. die Beschlussfassung dber Angelegenheiten, zu deren Erledigung die Gemeinde
der Genehmigung bedarf,

8. den Erlass, die Anderung und die Aufhebung von Satzungen und Verordnungen,
9. die Beschlussfassung Uber die allgemeine Regelung der Beziige der Gemeindebe-

diensteten und (ber beamten-, besoldungs-, versorgungs- und disziplinarrechtliche
Angelegenheiten der Blrgermeister und der berufsmaRigen Gemeinderatsmitglie-
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der, soweit nicht das Gesetz Uber kommunale Wahlbeamte oder die Bayerische
Disziplinarordnung etwas anderes bestimmen,

die Beschlussfassung uber die Haushaltssatzung und (iber die Nachtragshaus-
haltssatzungen (Art. 65 und 68 GO),

die Beschlussfassung Uber den Finanzplan (Art. 70 GO),

die Feststellung der Jahresrechnung und der Jahresabschiiisse der Eigenbetriebe
und der Krankenhduser mit kaufmannischem Rechnungswesen sowie die Be-
schiussfassung Gber die Entlastung (Art. 102 GO),

die Entscheidungen im Sinne von Art. 96 Satz 1 GO iiber gemeindliche Unterneh-
men,

die hinsichtlich der Eigenbetriebe dem Gemeinderat im Ubrigen gesetzlich vorbehal-
tenen Angelegenheiten (Art. 88 GO),

die Bestellung und die Abberufung des Leiters des Rechnungspriifungsamts, seines
Stelivertreters und der Prifer(Art. 104 Abs. 3 GO), sowie des Datenschutzbeauftrag-
ten,

die Entscheidung Uber die Zuléssigkeit eines Blrgerbegehrens (Art.18 a Abs. 8 GO)
und die Durchfiihrung eines Blirgerentscheids (Art. 18 a Abs. 2; Abs. 8 GO),

die allgemeine Festsetzung von Gebiihren, Tarifen und Entgelten,

die Entscheidung Uber Ernennung, Befdrderung, Abordnung, Versetzung, Ruhe-
standsversetzung, Altersteilzeit und Entlassung der Beamten und die Entscheidung
uber Einsteliung, Hohergruppierung und Entlassung der Angesteliten.

die Beschlussfassung Uber die Beteiligung an Zweckverbénden und iiber den Ab-
schluss von Zweckvereinbarungen,

die grundsétzlichen Angelegenheiten gemeindlicher Planung, z.B. der Bauleitpla-
nung (Flachennutzungsplanung und Bebauungsplanung), der Ortsplanung, der
Landschaftsplanung und der Landesplanung, Gewésserplanung und gemeinde-
bergreifender Planungen und Projekte, sowie Entscheidungen (iber Bausachen
soweit nicht nach § 8 dem 1. Biirgermeister Uibertragen,

die Namensgebung fUr Straen, Schulen und sonstige &ffentliche Einrichtungen,

der Vorschlag, die Entsendung und Abberufung von Vertretern der Gemeinde in an-
dere Organisationen und Einrichtungen,

die Beschlussfassung lber die Vereinbarung einer kommunalen Partnerschaft,

die grundsatzlichen Angelegenheiten gemeindlich verwalteter Stiftungen, insbeson-
dere Anderungen des Stiftungszwecks.



Il. Die Ausschiisse

§ 3 Bildung, Aufiésung

(1) Zur beratenden Mitwirkung in den vom Gemeinderat zu erledigenden Angelegenhei-
ten werden folgende standige vorberatende Ausschiisse, die nichtéffentlich tagen
(Art. 32 Abs. 1 GO) bestellt:

1. der Bau- und Umweltausschuss
Er ist zustandig fiir die Orts- und Landesplanung, Bauvorhaben, Ortsverscho-
nerung, Strafdenwesen, Umwelt und besteht aus dem 1. Bilrgermeister und fol-
genden 7 Gemeinderatsmitgliedern:

Schneider, Patrick
Wegele, Franz
Sauter, Karl
Richter, Klaus
Weber, Michael
Schiller, Helmut
Reinhart, Elisabeth

2. der Finanz- und Rechnungspriifungsausschuss
Er ist zustandig fur die Vorberatung und Abwicklung des Haushalts, die Vorbera-
tung bedeutender Ausgaben und die drtliche Rechnungspriifung und besteht aus
dem 1. Birgermeister und folgenden 6 Gemeinderatsmitgliedern:

Standfest, Renate
Noll, Peter

Noll, Alexander
Schnappinger, Horst
Herzog, Petra
Gratzl, Tobias

(2) Der Gemeinderat kann Ausschiisse jederzeit auflésen (Art. 32 Abs. 5 GO) oder ein-
setzen.

(3) Die vorstehend genannten vorberatenden Ausschiisse kdnnen keine verbindlichen
Entscheidungen namens der Gemeinde treffen, ihre Aufgabe besteht darin, die ih-
nen Ubertragenen Gegenstinde fur die Beratung in der Vollversammlung des Ge-
meinderates vorzubereiten.

(4) Berlhrt eine Angelegenheit das Arbeitsgebiet mehrerer Ausschiisse, so kdnnen die-
se zu gemeinsamen Sitzungen zusammentreten.

(5) Die Berichterstattung im Gemeinderat (vgl. § 22 Abs. 3 dieser Geschéftsordnung)
kann im Einzelfall vom ersten Birgermeister einem Ausschussmitglied {ibertragen
werden.




lll. Die Gemeinderatsmitglieder

§ 4 Rechtsstellung der ehrenamtlichen Gemeinderatsmitglieder,
Befugnisse

(1) Gemeinderatsmitglieder (ben ihre Tatigkeit nach ihrer freien, nur durch die Ricksicht auf
das Gffentliche Wohl bestimmten Uberzeugung aus und sind an Auftrdge nicht gebunden.

(2) Fur die allgemeine Rechisstellung der Gemeinderatsmitglieder (Teilnahmepfiicht, Sorg-
falts- und Verschwiegenheitspflicht, Geheimhaltungspflicht, Ausschiuss wegen persénlicher
Beteiligung, Geltendmachung von Anspriichen Dritter, Ablehnung, Niederlegung und Verlust
des Amtes) gelten die Art. 48 Abs. 1, Art. 20 Abs. 1 mit 3, Art. 56a, Art. 49, 50, 19, 48 Abs. 3
GO sowie Art. 47 bis Art. 49 Gemeinde- und Landkreiswahigesetz.

(3) Der Gemeinderat teilt zur Vorbereitung seiner Entscheidungen einzelnen seiner Mitglieder
bestimmte Aufgabengebiete (Referate) zu.

- siehe Anhang -

(4} Zur Ausibung von Verwaltungsbefugnissen sind Gemeinderatsmitglieder nur berechtigt,
soweit ihnen der erste Birgermeister im Rahmen der Geschéftsverteilung nach Anhdrung der
weiteren Blrgermeister einzelne seiner Befugnisse (§§ 7 bis 11) Ubertragt (Art. 39 Abs. 2 GO)

(5) 'Den Gemeinderéten wird Einsicht in die Akten der Verwaltung eingerdumt. “Der 1. Blr-
germeister entscheidet von Fall zu Fall, ob der Einsichtnahme begriindete Bedenken des Da-
tenschutzes entgegen stehen und teilt diese dem Einsicht verlangenden Gemeinderat nach
Verweigerung der Einsichtnahme schriftlich mit. *Einsichtnehmende unterliegen der Ver-
schwiegenheitspflicht. “Das Verlangen zur Akteneinsicht ist gegenliber dem ersten Birger-
meister geliend zu machen.

§ 5 Fraktionen, Ausschussgemeinschaften

'Gemeinderatsmitglieder konnen sich zur Erreichung gemeinsamer Ziele zu Fraktionen zu-
sammenschlieRen.?Die Bildung und Bezeichnung der Fraktionen sowie deren Vorsitzende und
ihre Stellvertreter sind dem ersten Blirgermeister mitzuteilen; dieser unterrichiet den Gemein-
derat.

IV. Der erste Biirgermeister
1. Aufgaben
§ 6 Vorsitz im Gemeinderat

(1) "Der erste Birgermeister flihrt den Vorsitz im Gemeinderat (Art. 36 GO). %Er bereitet die
Beratungsgegensténde vor und beruft die Sitzungen ein (Art. 46 Abs. 2 GO). ®In den Sitzun-
gen leitet er die Beratung und die Abstimmung, handhabt die Ordnung und Ubt das Hausrecht
aus (Art. 53 Abs. 1 GO).

(2) "Halt der erste Biirgermeister Entscheidungen des Gemeinderats fiir rechtswidrig, verstan-
digt er den Gemeinderat von seiner Auffassung und setzt den Vollzug vorldufig aus. Wird die
Entscheidung aufrechterhalten, fiihrt er die Entscheidung der Rechtsaufsichtsbehérde herbei
(Art. 59 Abs. 2 GO).



§ 7 Leitung der Gemeindeverwaltung, Aligemeines

(1) "Der erste Blirgermeister leitet und verteilt im Rahmen der Geschéftsordnung die Geschaf-
te (Art. 46 Abs. 1 GO). %Er kann dabei einzeine seiner Befugnisse den weiteren Biirgermeis-
tern, nach deren Anhérung auch einem Gemeinderatsmitglied und in den Angelegenheiten der
laufenden Verwaltung Bediensteten der Gemeinde (ibertragen (Art. 39 Abs. 2 GO). *Zur Uber-
tragung von Befugnissen auf Bedienstete im Sinne des Art. 39 Abs. 2 Halbsatz 2 GO wird die
Zustimmung des Gemeinderats hiermit allgemein erteilt. *Geschéftsverteilung und Befugnisre-
gelung sollen Ubereinstimmen.

(2) 'Der erste Biirgermeister vollzieht die Beschliisse des Gemeinderats (Art. 36 GO). 2Uber
Hinderungsgriinde unterrichtet er den Gemeinderat unverziiglich.

(3) Der erste Blrgermeister fiihrt die Dienstaufsicht Giber die Beamten und Beschéftigten der
Gemeinde und Ubt die Befugnisse des Dienstvorgesetzten gegeniiber den Gemeindebeamten
aus (Art. 37 Abs. 4, Art. 43 Abs. 3 GO).

(4) 'Der erste Biirgermeister verpflichtet die weiteren Birgermeister schriftlich, alle Angele-
genheiten geheim zu halten, die im Interesse der Sicherheit oder anderer wichtiger Belange
der Bundesrepublik oder eines ihrer Lédnder Unbefugten nicht bekannt werden diirfen. 2In glei-
cher Weise verpflichtet er Gemeinderatsmitglieder und Gemeindebedienstete, bevor sie mit
derartigen Angelegenheiten befasst werden (Art. 56a GO).

§ 8 Einzelne Aufgaben
(1) Der erste Birgermeister erledigt in eigener Zustandigkeit

1. die laufenden Angelegenheiten, die fiir die Gemeinde keine grundsétzliche Bedeu-
tung haben und keine erheblichen Verpflichtungen erwarten lassen (Art. 37 Abs. 1
Satz 1 Nr. 1 GO),

2. die den Gemeinden durch ein Bundesgesetz oder auf Grund eines Bundesgesetzes
Ubertragenen hoheitlichen Aufgaben in Angelegenheiten der Verteidigung ein-
schlieBlich des Wehrersatzwesens und des Schutzes der Zivilbevilkerung, soweit
nicht flir haushalts- oder personalrechtliche Entscheidungen der Gemeinderat zu-
sténdig ist (Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 3 GO),

3. die Angelegenheiten, die im Interesse der Sicherheit der Bundesrepublik oder eines
ihrer Lander geheim zu halten sind (Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 3 GO),

4. die ihm vom Gemeinderat nach Art. 37 Abs. 2 Satz 1 GO Ubertragenen Angelegen-
heiten,

5. die Entscheidungen lber die Einstellung, Héhergruppierung und Entlassung der Ar-
beiter (Art. 43 Abs. 2 GO),

6. dringliche Anordnungen und unaufschiebbare Geschafte (Art. 37 Abs. 3 GQ),

7. die Aufgaben als Vorsitzender des Verwaltungsrats selbststéndiger Kommunal-
unternehmen des 6ffentlichen Rechts (Art. 90 Abs. 3 Satz 2 GO),

8. die Vertretung der Gemeinde in Unternehmen in Privatrechtsform (Art. 93 Abs. 1
GO).



(2) Zu den Aufgaben des ersten Blirgermeisters gehéren insbesondere auch:

1. in Personalangelegenheiten:
a) der Vollzug zwingender gesetzlicher oder tarifrechtlicher Vorschriften,
b) die Genehmigung von Nebentatigkeiten.

2. inallen Angelegenheiten mit finanziellen Auswirkungen flr die Gemeinde:
a) die Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln
- im Vollzug zwingender Rechtsvorschriften und im Rahmen von Richtiinien des
Gemeinderats, in denen die Leistungen nach Voraussetzung und Hohe festge-
legt sind
- im Ubrigen bis zu einem Betrag von 7000,- Euro im Einzelfall,
b) der Erlass, die Niederschlagung, die Stundung und die Aussetzung der Vollziehung
von Abgaben, insbesondere von Steuern, Beitrdgen und Gebilhren sowie von sonsti-
gen Forderungen bis zu folgenden Beirdgen im Einzelfall:

Erlass 700 Euro
Niederschlagung 3.500 Euro
Stundung bis 1 Jahr 7.000 Euro
Stundung dber ein Jahr 3.500 Euro
Aussetzung der Voliziehung 3.500 Euro

c) die Entscheidung Uber Uberplanmalige Ausgaben bis zu einem Betrag von
3.800 Euro und Uber aulerplanmélige Ausgaben bis zu einem Betrag von
2.500 Euro im Einzeifall, soweit sie unabweisbar sind und die Deckung gewéhrleistet
ist (Art. 66 Abs. 1 Satz 1 GO),

d) Handlungen oder Unterlassen jeder Art mit Auswirkungen flr die Gemeinde, insbe-
sondere der Abschiluss von VertrAgen und sonstiger Rechtsgeschifte sowie die
Wahrnehmung von Rechten und Pflichten der Gemeinde, bis zu einer HGhe von
7.000 Euro.

e) die Gewdhrung von Zuschilssen, auch in der Form unentgeltlicher Nutzungstberlas-
sung von R&umen an Vereine und Verbdnde bis zu einem Betrag von 500 Euro je
Einzelfall.

3. in allgemeinen Rechts- und Verwaltungsangelegenheiten:

a) die Behandlung von Rechtsbehelfen einschliellich Abhilfeverfahren, die Abgabe von
Prozesserklarungen einschliellich Klageerhebung, Einlegung von Rechtsmitteln und
Abschluss von Vergleichen sowie die Erteilung des Mandats an einen Prozessbe-
vollimachtigten, wenn die finanzielle Auswirkung auf die Gemeinde bzw. falls nicht be-
stimmbar, der Streitwert voraussichtlich 7.000 Euro nicht (bersteigt und die Angele-
genheit keine grundsétzliche Bedeutung hat,

b) Angelegenheiten des (bertragenen Wirkungskreises ohne grundsétzliche Bedeutung,
soweit sie nicht dem Gemeinderat vorbehaiten sind (§ 2), insbesondere Staatsange-
horigkeits- und Personenstandswesen, Meldewesen, Wahirecht und Statistik, Ge-
sundheits- und Veterinarwesen, &ffentliches Versicherungswesen, Lastenausgleich.

4. in Bauangelegenheiten":
a) die Abgabe der Erklarung der Gemeinde nach Art. 58 Abs. 2 Nr. 4 bzw. die Mitteilung
nach Art. 58 Abs. 3 Satz 4 BO
b) die Behandlung der Anzeige nach Art. 57 Abs. 5 Satz 2 BayBO
¢) die Erteilung von Negativzeugnissen nach § 28 Abs. 1 Satz 3 BauGB.

(3) Bei wiederkehrenden Leistungen ist fiir die Bemessung von Wertgrenzen nach Abs. 2 der
Zeitraum malgeblich, flir den die rechtliche Bindung bestehen soll, ist dieser Zeitraum nicht
bestimmbar, so ist der flinffache Jahresbetrag anzusetzen.




(4) Soweit die Aufgaben nach den Absétzen 1 und 2 nicht unter Art. 37 Abs. 1 Satz 1 GO fal-
len, werden sie hiermit dem ersten Biirgermeister geman Art. 37 Abs. 2, Art. 43 Abs. 2 GO zur
selbststandigen Erledigung lbertragen.

§ 9 Vertretung der Gemeinde nach auen

(1) Die Befugnis des ersten Birgermeisters zur Vertretung der Gemeinde nach aullen bei der
Abgabe von rechtserheblichen Erkldrungen (Art. 38 Abs. 1 GO) beschrankt sich auf den Voll-
zug der einschldgigen Beschllisse des Gemeinderats und der beschlieBenden Ausschiisse,
soweit der erste Blrgermeister nicht geman § 13 zum selbststidndigen Handeln befugt ist.

(2) 'Der erste Birgermeister kann im Rahmen seiner Vertretungsbefugnis unter Beachtung
des Art. 39 Abs. 2 GO anderen Personen Volimacht zur Vertretung der Gemeinde erteilen.
¢Zur Ubertragung von Befugnissen auf Bedienstete im Sinne des Art. 39 Abs. 2 Halbsatz 2 GO
wird die Zustimmung des Gemeinderats hiermit aligemein erteilt.

§ 10 Abhalten von Biirgerversammiungen

(1) 'Der erste Biirgermeister beruft mindestens einmal jahrlich, auf Verlangen des Gemeinde-
rats auch &fter, eine Biirgerversammlung ein (Art. 18 Abs. 1 GO), sowie eine Jungbilirgerser-
sammiung pro Jahr. “Den Vorsitz in der Versammlung filhrt der erste Biirgermeister oder ein
von ihm bestellter Vertreter.

(2) Auf Antrag von Gemeindebiirgern nach Art. 18 Abs. 2 GO beruft der erste Biirgermeister
darlber hinaus eine weitere Blrgerversammiung ein, die innerhalb von drei Monaten nach
Eingang des Antrags bei der Gemeinde stattzufinden hat.

§ 11 Sonstige Geschiifte

Die Befugnisse des ersten Biirgermeisters, die aulerhalb der Gemeindeordnung gesetzlich
festgelegt sind (z. B. Wahrnehmung der standesamtlichen Geschéfte, Aufnahme von Nottes-
tamenten usw.) bleiben unberihrt.

2. Stellvertretung

§ 12 Weitere Biirgermeister, weitere Stellvertreter, Aufgaben

(1) Der erste Blrgermeister wird im Fall seiner Verhinderung vom zweiten Blrgermeister ver-
treten (Art. 39 Abs. 1 Satz 1 GO).

(2) Flr den Fall gleichzeitiger Verhinderung des ersten und zweiten Birgermeisters bestimmt
der Gemeinderat aus seiner Mitte geman Art. 39 Abs. 1 Saiz 2 GO weitere Stellvertreter in
folgender Reihenfolge:

Gemeinderat Schiller

Gemeinderat Schnappinger

(3) Der Stelivertreter bt im Verhinderungsfall die gesamten gesetzlichen und geschéftsord-
nungsmahigen Befugnisse des ersten Biirgermeisters aus.

(4) 'Ein Fall der Verhinderung liegt vor, wenn die zu vertretende Person aus tatséchlichen
oder rechilichen Griinden, insbesondere wegen Abwesenheit, Urlaub, Krankheit, voridufiger



Dienstenthebung oder persénlicher Beteiligung nicht in der Lage ist, ihr Amt auszutiben. Zist
die zu vertretende Person bei Abwesenheit gleichwoh| dazu in der Lage, die Amtsgeschiéfte
auszuiiben und bei Bedarf wieder rechtzeitig vor Ort zu sein, liegt ein Fall der Verhinderung
nicht vor.

B. Der Geschiftsgang
l. Allgemeines

§ 13 Verantwortung fiir den Geschéftsgang

(1) 'Gemeinderat und erster Blirgermeister sorgen flir den ordnungsgemafen Gang der Ge-
schéfte, insbesondere fiir den Vollzug der gesetzlichen Vorschriften im eigenen und im (iber-
tragenen Wirkungskreis und fur die Durchfihrung der gesetzmaRigen Anordnungen und Wei-
sungen der Staatsbehérden. Sie schaffen die dazu erforderlichen Einrichtungen (Art. 56 Abs.
2, Art. 59 Abs. 1 GO).

(2) "Eingaben und Beschwerden der Gemeindeeinwohner an den Gemeinderat (Art. 56 Abs. 3
GO) werden durch die Verwaltung vorbehandelt und sodann dem Gemeinderat oder dem zu-
standigen beschlieRenden Ausschuss vorgelegt. “Eingaben, die in den Zustindigkeitsbereich
des ersten Blirgermeisters fallen, erledigt dieser in eigener Zustandigkeit; in bedeutenden An-
gelegenheiten unterrichtet er den Gemeinderat.

§ 14 Sitzungen, Beschlussfdhigkeit

(1) "Der Gemeinderat beschliefit in Sitzungen (Art. 47 Abs. 1 GO). *Eine Beschlussfassung
durch mindliche Befragung aulerhalb der Sitzungen oder im Umlaufverfahren ist ausge-
schlossen. *Wahrend der Sitzungen ist das Rauchen nicht gestattet.

{2) Der Gemeinderat ist beschlussfahig, wenn samtliche Mitglieder ordnungsgema geladen
sind und die Mehrheit der Mitglieder anwesend und stimmberechtigt ist (Art. 47 Abs. 2 GO).

(3) 'Wird der Gemeinderat wegen Beschiussunfihigkeit in einer fritheren Sitzung infolge einer
nicht ausreichenden Zahl anwesender Mitglieder zum zweiten Mal zur Verhandlung Uber den-
selben Gegenstand zusammengerufen, so ist er ohne Riicksicht auf die Zahl der Erschiene-
nen beschlussfahig. *Bei der zweiten Einladung muss auf diese Bestimmung hingewiesen
werden (Art. 47 Abs. 3 GO).

§ 15 Offentliche Sitzungen

(1) Die Sitzungen des Gemeinderais sind &ffentlich, soweit nicht Riicksichten auf das Wohl
der Allgemeinheit oder auf berechtigte Anspriiche einzelner entgegenstehen (Art. 52 Abs. 2
GO). '

(2) "Die éffentlichen Sitzungen des Gemeinderats sind allgemein zuganglich, soweit der fir
Zuhdérer bestimmte Raum ausreicht. Fiir die Medien ist stets eine angemessene Zahl von
Pldtzen freizuhalten. *Ton- und Bildaufnahmen jeder Art bediirfen der Zustimmung des Vorsit-
zenden und des Gemeinderats; sie sind auf Verlagen eines einzelnen Mitglieds hinsichtlich
seiner Person zu unterlassen.



(3) Zuhérer, welche die Ordnung der Sitzung stdren, kénnen durch den Vorsitzenden aus dem
Sitzungssaal gewiesen werden (Art. 53 Abs. 1 GO).

§ 16 Nichtoffentliche Sitzungen
(1) "In nichtéffentlicher Sitzung werden in der Regel behandelt:

1. Personalangelegenheiten in Einzelfalien,
2. Rechtsgeschéfte in Grundstiicksangelegenheiten,
3. Angelegenheiten, die dem Sozial- oder Steuergeheimnis unterliegen.

*AuRerdem werden in nichtdffentlicher Sitzung behandelt:

1. Angelegenheiten des iibertragenen Wirkungskreises, deren nichtéffentiiche Behand-
lung im Einzelfall von der Aufsichtsbehdrde verfiigt ist,

2. sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben oder
nach der Natur der Sache erforderlich ist.

(2) 'Zu nichtsffentlichen Sitzungen kénnen im Einzelfall durch Beschiuss Personen, die dem
Gemeinderat nicht angehoren, hinzugezogen werden, wenn deren Anwesenheit fir die Be-
handlung des jeweiligen Beratungsgegenstandes erforderlich ist. ?Diese Personen sollen zur
Verschwiegenheit nach § 1 Abs. 1 Nr. 1 Verpflichtungsgesetz verpflichtet werden.

(3) Die in nichtdffentlicher Sitzung gefassten Beschllisse gibt der erste Biirgermeister der Of-
fentfichkeit bekannt, sobaid die Griinde fir die Geheimhaltung weggefallen sind (Art. 52 Abs. 3
GO).

ll. Vorbereitung der Sitzungen

§ 17 Einberufung

(1) 'Der erste Biirgermeister beruft die Gemeinderatssitzungen ein, wenn die Geschéftslage
es erfordert oder wenn ein Viertel der Gemeinderatsmitglieder es schriftlich unter Bezeichnung
des Beratungsgegenstandes beantragt (Art. 46 Abs. 2 Séatze 2 und 3 GO). *Nach Beginn der
Wahlzeit und im Fall des Art. 46 Abs. 2 Satz 3 GO beruft er die Gemeinderatssitzung so recht-
zeitig ein, dass die Sitzung spatestens am 14. Tag nach Beginn der Wahlzeit oder nach Ein-
gang des Verlangens bei ihm stattfinden kann (Art. 46 Abs. 2 Satz 4 GO).

{2) "Die Sitzungen finden im Feuerwehrhaus statt; sie beginnen regelmafig um 19:30 Uhr. 4n
der Einladung (§ 19) kann im Einzeffall etwas anderes bestimmt werden.

(3) 'Die Sitzungen sollen in einem Sitzungskalender fiir ein halbes Jahr im Voraus festgelegt
werden.

§ 18 Tagesordnung

(1) 'Der erste Biirgermeister setzt die Tagesordnung fest. “Antrége, die von einem oder meh-
reren Mitgliedern des Gemeinderates oder einer Gemeinderatsfraktion spétestens eine Woche
vor der Sitzung beim ersten Blirgermeister eingehen, sind von diesem mit der Sitzungseinla-
dung den Mitgliedern des Gemeinderats mitzuteilen und auf die Tagesordnung der Sitzung zu
setzen. *Mit Zustimmung des Antragstellers kann die Behandlung seines Antrages verschoben
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werden. ‘Der Gemeinderat kann beschliefen, die Behandlung des Antrages auf eine spéatere
Sitzung zu verschieben. °Eine materielle Vorpriifung findet nicht statt.

{2) "In der Tagesordnung sind die Beratungsgegenstinde einzeln und inhaltlich konkretisiert
zu benennen, damit es den Gemeinderatsmitgliedern erméglicht wird, sich auf die Behandiung
der jeweiligen Gegensténde vorzubereiten. “Das gilt sowoh! fiir dffentliche als auch fiir nichttf-
fentliche Gemeinderatssitzungen.

(3) "Die Tagesordnung fiir &ffentliche Sitzungen ist jeweiis unter Angabe von Ort und Zeit der
Sitzung spétestens am 3. Tag vor der Sitzung ortsiiblich bekannt zu machen (Art. 52 Abs. 1
GO). “Die Tagesordnung nichtsffentlicher Sitzungen wird nicht bekanntgemacht.

(4) Den érilichen Medien soll die Tagesordnung jeder 6ffentiichen Sitzung rechtzeitig mitgeteilt
werden.

(5) 'Zusétzlich wird die Tagesordnung im Internet bekannt gegeben.

§ 19 Form und Frist fiir die Einladung

(1) 'Die Gemeinderatsmitglieder werden schriftlich unter Beifligung der Tagesordnung zu den
Sitzungen eingeladen. “Der Tagesordnung sollen weitere Unterlagen, insbesondere Be-
schiussvorlagen, beigefligt werden, wenn und soweit das sachdienlich ist. ® Einladung, Tages-
ordnung und weitere Unterlagen kénnen ergénzend auch in elektronischer Form zur Verfil-
gung gestellt werden, soweit Grlinde der Geheimhaltung nicht entgegenstehen.

(2) 'Die Ladungsfrist betragt 3 Tage. “Der Sitzungstag und der Tag des Zugangs der Ladung
werden bei der Berechnung der Frist nicht mitgerechnet.

§ 20 Antrage

(1) 'Antrage, die in einer Sitzung behandelt werden sollen, sind schriftlich zu stellen und aus-
reichend zu begriinden. “Sie sollen spétestens bis zum 7. Tag vor der Sitzung beim ersten
Biirgermeister eingereicht werden. *Soweit ein Antrag mit Ausgaben verbunden ist, die im
Haushaltsplan nicht vorgesehen sind, soll er einen Deckungsvorschiag enthalten.

(2) Verspétet eingehende oder erst unmittelbar vor oder wahrend der Sitzung gestellte Antra-
ge konnen nachtraglich in die Tagesordnung aufgenommen werden, wenn

1. die Angelegenheit dringlich ist und der Gemeinderat der Behandlung mehrheitfich
zustimmt oder

2. samtliche Mitglieder des Gemeinderats anwesend sind und kein Mitglied der Be-
handlung widerspricht.

(3) Antrage zur Geschéftsordnung oder einfache Sachantrage, z. B. Nichtbefassungsantréage,
Zuruckziehung eines Antrags, Anderungsantrage u.d., kénnen auch wihrend der Sitzung und
ohne Beachtung der Schriftform gestellt werden.
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. Sitzungsverla'uf

§ 21 Erdffnung der Sitzung

(1) 'Der Vorsitzende erdffnet die Sitzung. “Er stellt die ordnungsgeméaite Ladung der Gemein-
deratsmitglieder sowie die Beschlussfahigkeit des Gemeinderats fest und erkundigt sich nach
Einwanden gegen die Tagesordnung. Ferner Iasst er (iber die Genehmigung der Niederschrift
tiber die vorangegangene Sitzung, falls sie mit der Einladung verschickt wurde, abstimmen.

§ 22 Eintritt in die Tagesordnung

(1) 'Die einzelnen Tagesordnungspunkte werden in der in der Tagesordnung festgelegten
Reihenfolge behandelt. Die Reihenfoige kann durch Beschluss gedndert werden.

(2) 'Soll ein Tagesordnungspunkt in nichtoffentlicher Sitzung behandelt werden (§ 16), so wird
dartber vorweg unter Ausschluss der Offentlichkeit beraten und entschieden (Art. 52 Abs. 2
Satz 2 GO). *Wird von vornherein zu einer nichtdffentlichen Sitzung eingeladen, gilt die Be-
handiung in nichtdffentlicher Sitzung als gebilligt, wenn und soweit nicht der Gemeinderat an-
ders entscheidet.

(3) *Der Vorsitzende oder eine von ihm mit der Berichterstattung beauftragte Person tragt den
Sachverhalt der einzelnen Tagesordnungspunkte vor und erldutert ihn. *Anstelle des mindli-
chen Vortrags kann auf schriftliche Vorlagen verwiesen werden.

(4) Zu Tagesordnungspunkten, die in einem Ausschuss behandelt worden sind, ist der Be-
schluss des Ausschusses bekanntzugeben.

(5) "Soweit erforderlich, kénnen auf Anordnung des Vorsitzenden oder auf Beschluss des
Gemeinderats Sachverstindige zugezogen und gutachtlich gehért werden. “Entsprechendes
gilt fur sonstige sachkundige Personen.

§ 23 Beratung der Sitzungsgegenstinde

(1) Nach der Berichterstattung, gegebenenfalls nach dem Vortrag der Sachverstandigen, er-
offnet der Vorsitzende die Beratung.

(2) "Mitglieder des Gemeinderats, die nach den Umstinden annehmen miissen, von der Bera-
tung und Abstimmung zu einem bestimmten Punkt der Tagesordnung wegen persdnlicher Be-
teiligung (Art. 49 Abs. 1 GO) ausgeschlossen zu sein, haben dies vor Beginn der Beratung
dem Vorsitzenden unaufgefordert mitzuteilen. “Entsprechendes gilt, wenn Anhaltspunkte die-
ser Art wihrend der Beratung erkennbar werden. *Das wegen personlicher Beteiligung ausge-
schlossene Mitglied hat wahrend der Beratung und Abstimmung seinen Platz am Beratungs-
tisch zu verlassen; es kann bei &ffentlicher Sitzung im Zuhérerraum Platz nehmen, bei nichtéf-
fentlicher Sitzung verldsst es den Raum.

(3) 'Sitzungsteilnehmer diirfen das Wort nur ergreifen, wenn es ihnen vom Vorsitzenden erteilt
wird. 2Der Vorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen. *Bei gleichzei-
tiger Wortmeldung entscheidet der Vorsitzende ilber die Reihenfolge. “Bei Wortmeldungen
,Zur Geschaftsordnung® ist das Wort auler der Reihe sofort zu erteiien. >Zuhérern kann das
Wort nur mit Zustimmung des Gemeinderates erteiit werden; Auf Verlangen des Gemeindera-
tes muss den Zuhérern das Wort erteilt werden.
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24) 'Die Redner sprechen von ihrem Platz aus; sie richten ihre Rede an den Gemeinderat.
Die Redebeitrdge miissen sich auf den jeweiligen Tagesordnungspunkt beziehen.

(5) 'Wahrend der Beratung {iber einen Antrag sind nur zulassig:

1. Antrége zur Geschéftsordnung,

2. Zusatz- oder Anderungsantrége oder Antrage auf Zuriickziehung des zu beratenden
Antrags.

“Uber Antrage zur Geschéaftsordnung ist sofort abzustimmen; eine Beratung zur Sache selbst

findet insoweit nicht statt.

(6) Wenn keine Wortmeldungen mehr vorliegen, wird die Beratung vom Vorsitzenden ge-
schiossen.

(7) 'Redner, die gegen die vorstehenden Regeln verstofen, ruft der Vorsitzende zur Ordnung
und macht sie auf den VerstoR aufmerksam. “Bei weiteren VerstdRen kann ihnen der Vorsit-
zende das Wort entziehen.

(8) "Mitglieder des Gemeinderats, die die Ordnung fortgesetzt erheblich stéren, kann der Vor-
sitzende mit Zustimmung des Gemeinderats von der Sitzung ausschlieRen. 2Uber den Aus-
schluss von weiteren Sitzungen entscheidet der Gemeinderat (Art. 53 Abs. 2 GO).

(9) 'Der Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen oder aufheben, falls Ruhe und Ordnung
im Sitzungssaal auf andere Weise nicht wiederhergestellt werden kdnnen. 2Eine unterbroche-
ne Sitzung ist spétestens am néchsten Werktag fortzuflihren; einer neuerlichen Einladung
hierzu bedarf es nicht. *Die Beratung ist an dem Punkt fortzusetzen, an dem die Sitzung un-
terbrochen wurde. *Der Vorsitzende gibt Zeit und Ort der Fortsetzung bekannt.

§ 24 Abstimmung

(1) "Nach Durchfiihrung der Beratung oder nach Annahme eines Antrags auf ,Schluss der Be-
ratung” schlielt der Vorsitzende die Beratung und I&sst iber den Beratungsgegenstand ab-
stimmen. 2Er vergewissert sich zuvor, ob die Beschiussfahigkeit (§ 14 Abs. 2 und 3) gegeben
ist.

(2) Stehen mehrere Antrdge zur Abstimmung, so wird (ber sie in der nachstehenden Reihen-
folge abgestimmt:
1. Antrge zur Geschéftsordnung,
2. weitergehende Anfrége; das sind die Antrige, die voraussichtlich einen gréfReren
Aufwand erfordern oder einschneidendere Maltinahmen zum Gegenstand haben,
3. friher gestelite Antrége vor spater gestellten, sofern der spétere Antrag nicht unter
die Nrn. 1 bis 2 fallt.

(3) "Grundsétzlich wird liber jeden Antrag insgesamt abgestimmt. 2Uber einzelne Teile eines
Antrags wird getrennt abgestimmt, wenn dies beschlossen wird oder der Vorsitzende eine Tei-
{ung vornimmt.

(4) "Vor der Abstimmung soll der Antrag verlesen werden. 2Der Vorsitzende formuliert die zur
Abstimmung anstehende Frage so, dass sie mit ,ja“ oder ,nein“ beantwortet werden kann.
Grundsatzlich wird in der Reihenfolge .ja" — ,nein” abgestimmt.

(5) "Beschliisse werden in offener Abstimmung durch Handaufheben oder auf Beschluss des
Gemeinderats durch namentliche Abstimmung mit einfacher Mehrheit der Abstimmenden ge-
fasst, soweit nicht im Gesetz eine besondere Mehrheit vorgeschrieben ist. ’Bei Stimmen-
gleichheit ist der Antrag abgelehnt (Art. 51 Abs. 1 GO); wird dadurch ein ausnahmsweise ne-
gativ formulierter Antrag abgelehnt, bedeutet dies nicht die Beschlussfassung (iber das Ge-
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genteil. *Kein Mitglied des Gemeinderats darf sich der Stimme enthaiten (Art. 48 Abs. 1 Satz 2
GO).

(6) 'Die Stimmen sind, soweit erforderlich, durch den Vorsitzenden zu z&hlen. ’Das Abstim-
mungsergebnis ist unmittelbar nach der Abstimmung bekannt zu geben; dabei ist festzustel-
len, ob der Antrag angenommen oder abgelehnt ist.

(7) 'Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung die Be-
ratung und Abstimmung nicht nochmals aufgenommen werden, wenn nicht alle Mitglieder, die
an der Abstimmung teilgenommen haben, mit der Wiederholung einverstanden sind. ?In einer
spéateren Sitzung kann, soweit gesetzlich nichts anderes vorgesehen ist, ein bereits zur Ab-
stimmung gebrachter Beratungsgegenstand insbesondere dann erneut behandelt werden,
wenn neue Tatsachen oder neue gewichtige Gesichtspunkfe vorliegen und der Beratungsge-
genstand ordnungsgemal auf die Tagesordnung gesetzt wurde.

§ 25 Wahlen

(1) Fir Entscheidungen des Gemeinderats, die in der Gemeindeordnung oder in anderen
Rechtsvorschriften als Wahlen bezeichnet werden, gilt Art. 51 Abs. 3 GO, soweit in anderen
Rechtsvorschriften nichts Abweichendes bestimmt ist.

(2) "Wahlen werden in geheimer Abstimmung mit Stimmzetteln vorgenommen. *Ungiiltig sind
insbesondere Neinstimmen, leere Stimmzettel und solche Stimmzettel, die den Namen des
Gewdhlten nicht eindeutig ersehen lassen oder aufgrund von Kennzeichen oder &hnlichem
das Wahlgeheimnis vertetzen kénnen.

(3) 'Gewdhlt ist, wer mehr als die Haifte der abgegebenen giiltigen Stimmen erhilt. ?Ist min-
destens die Halfte der abgegebenen Stimmien ungiiltig, ist die Wahl zu wiederholen.

JIst die Mehrheit der abgegebenen Stimmen giiltig und erhélt keiner der Bewerber mehr als
die Halfte der abgegebenen giitigen Stimmen, findet Stichwahl unter den beiden Bewerbern
mit den hochsten Stimmenzahlen statt. “Haben im ersten Wahlgang mehr als zwei Bewerber
die gleiche hdchste Stimmenzahl, wird die Wah! wiederholt. "Haben mehrere Bewerber die
gleiche zweithdchste Stimmenzahl, entscheidet das Los dariiber, wer von ihnen in die Stich-
wahl kommt. °Bei Stimmengleichheit in der Stichwahl entscheidet gleichfalls das Los.

§ 26 Anfragen

'Die Gemeinderatsmitglieder kénnen in jeder Sitzung nach Erledigung der Tagesordnung an
den Vorsitzenden Anfragen (ber solche Gegensténde richten, die in die Zustandigkeit des
Gemeinderats fallen und nicht auf der Tagesordnung stehen. “Nach Méglichkeit solien solche
Anfragen sofort durch den Vorsitzenden oder anwesende Gemeindebedienstete beantwortet
werden. 3Ist das nicht méglich, so werden sie in der nachsten Sitzung oder schriftlich beant-
wortet, “Eine Aussprache iiber Anfragen findet in der Sitzung grundsitzlich nicht statt.

§ 27 Beendigung der Sitzung

"Nach Behandlung der Tagesordnung und etwaiger Anfragen schlieB3t der Vorsitzende die Sit-
zung. 2Die Sitzungen sollen um 23:00 Uhr unterbrochen werden.















